
Madhya Pradesh Bhoj Open University, Bhopal 
 

छुटृटȣ कȧ अजȸ के ͧलए फाम[ / Form of application for Leave 

(अनुपरूक Ǔनयम 216 देͨखए See supplementary  Rule-216) 

ǑटÜ Ü णी - मद स ं1 से 12 Ĥ× येक Ĥाथȸ को भरना चाǑहए, चाहɅ वह राजपǒğत हो या अराजपǒğत 
Item 1 to 12 must be filled in by all applicants whether Gazetted or non Gazetted 

 

1 Ĥाथȸ का नाम/Name of Applicant  

2 लागू होने वालȣ छुटृटȣ Ǔनयमावलȣ/Leave Rule applicable  

3 पद/ Post Held   

4 ͪवभाग,काया[लय और अनुभाग /Deptt, Office & Section  

5 वेतन Pay  

6 वत[मान पद पर ͧमलने वाला मकान ͩकराया भ× ता, सवारȣ 
भ× ता या अÛ य ĤǓतपूरक भ× ता/   House Rent allowance, 
conveyance  allowance or other compensatory 
allowance  drawn in the present post 

 

7 मांगी गई छुटृटȣ कȧ ͩकè म, अवͬध और उसके शुǾ होने कȧ 
तारȣख/ Nature and period of leave applied for and 
date from which required  

 

8 रͪववार और छुटृटȣ के Ǒदन यǑद कोई हो, िजÛ हे छुटृटȣ से पहले 
या बाद मɅ जोडना चाहत ेहɇ /Sundays and Holidays if any 
proposed to be prefixed/ suffixed to leave. 

 

9 छुटृटȣ का कारण Reason for Leave  

10 ͪपछलȣ छुटृटȣ से लौटने कȧ तारȣख और उस छुटृटȣ कȧ ͩकè म 
और अवͬध Date of return from last leave and the 
nature & period of that leave 

 

11 छुटृटȣ के समय पता Address during Leave Period  

12 मेरा ͪवचार आगामी छुटृटȣ मɅ................ के खंड वष[ के ͧलए 
छुटृटȣ याğा कȧ ǐरयायत लेने का है/नहȣं है। I propose/ do 
not propose to avail myself of leave travel 
concession in the block years...................during the 
ensuing leave. 

 

 
13 

 

Ĥाथȸ के हè ता¢र/ Signature of the Applicant 
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Ǔनयंğण अͬधकारȣ कȧ ǑटÜ पणी और या ͧसफाǐरश   
Remarks and /or Recommendation of the 
Controlling Officer. 

 

  हè ता¢र Signature : 

  पदनाम  Designation: 
 

छु͠ी कȧ अनुम× यता के बारे मɅ Ĥमाणपğ  
Certificate Regarding Admissibility of Leave 

(राजपǒğत अͬधकाǐरयɉ के सबंधं मɅ महालेखाकार ɮवारा)/(By Account General in the case of Gazetted Officers) 

Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक. . . . . . . . . . . .से . . . . . . . . . . . .तक. . . . . . . . . . . .Ǒदन Ǔनयमावलȣ के Ǔनयम . . . . . . . . . . 

के अधीन (छु͠ी कȧ ͩकè म) अनुम× य है ।    
15. Certified that . . . . . . . . . . . .( Nature of Leave) from. . . . . . . . . . . . . . . to. . . . . . . . . . . . . . . is 
admissible under Leave Rule 26 of CCS (Leave) Rules, 1972. 
 
                 

हè ता¢र Signature : 

पदनाम Designation: 
 

16 è वीकृǓत देने वाले अͬधकारȣ का आदेश/ Orders of the Sanctioning Authority  
  

 

हè ता¢र Signature : 

पदनाम Designation: 


